
关于严肃考风考纪的通知

各系（部）：

期末考试在即，为进一步规范考场秩序、严肃考风考

纪、净化考试环境、倡导诚信考试，特下发此通知，望各

系（部）认真执行，并向全体监考教师和学生传达该通知

精神。

一、召开期末考试动员会

各系须分别组织教师、学生召开期末考试动员会，认

真学习《西安汽车科技职业学院考试管理办法》，要求学

生在考试中遵守考场纪律和考场规则。对于违反考场纪

律、考试作弊的学生，学院将按照相关文件规定严肃处理；

同时要求每位监考教师认真履行监考职责，严格执行考场

纪律和考场规则，严格考场管理。对于不负责任，监而不

严、视而不见、乱而不管等玩忽职守的监考行为，一经查

实，将按照学院有关规定对当事人进行严肃处理。

二、向学生强调以下考试纪律

1．考生凭本人学生证或身份证参加课程考试，无证件

者不允许进入考场参加考试；

2．考生进入考场后，需按监考教师指定位置就座；

3．考生禁止携带任何书籍、资料、草稿纸、具有记忆

功能的电子设备及手机等通讯工具进入考场；



4．考生需在考试前清理本人桌面、抽屉及其座位附近

的一切物品；

5．考生严禁将试卷带出考场，开考 60 分钟后方可离

开考场；

三、向监考教师强调以下监考职责

1．在黑板上明示考试时间和考试科目；

2．核对考场学生填写的考场情况记录表，检查学生证

件，无学生证或学院开具证明者，不允许其参加本次考试；

3．仔细清点本考场考生人数与试卷份数，清点无误后

方可发放试卷；

4．监考教师在考试进行过程中，须合理分布在考场不

同位置，注意考生考试状态，履行监考职责；不得擅离考

场，不准在考场内吸烟、闲谈，玩手机，不得做与监考无

关的任何事情；

5．严格考场管理，考场记录按行政班填写，考场记录

和试卷袋封面填写的考生实到人数与袋内试卷份数须一

致。对违纪、作弊学生，必须立即终止其考试，并在其试

卷上注明“违纪”、“作弊”字样，并在“考场情况记录

表”上进行详细记录，保存违纪、作弊证据；

6．考试结束时，认真组织好试卷收取工作，保持良好

的考场秩序；试卷清点无误后，准许考生离开考场；



7．答题纸或者试卷按考生学号由小到大顺序将试卷进

行排序，并将试卷袋上信息填写完整，交系里核查无误后，

办理试卷交接手续；

8．主动承担监考任务，严格履行考场纪律、考场规则，

认真完成监考工作是每位教师应尽职责。
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